Registro de Empresas Acreditadas

GUIA DE USUARIO PARA LOS REPRESENTANTES DE EMPRESAS.

SOLICITUD DE INSCRIPCION DE UNA EMPRESA EN EL REGISTRO.-

Para poder realizar una solicitud de inscripcién los representantes de empresa deben
estar registrados en la aplicacion REA mediante un certificado digital. (Ver GUIA DE
USUARIO sobre “EMPRESA-Registro de representantes de empresa en REA”).

1.- Acceso al registro.

El primer paso para hacer una solicitud de inscripcion es acceder al REGISTRO de la

Comunidad Autébnoma donde esta ubicada la empresa a inscribir. Para ello se debe
seleccionar la provincia donde esta ubicada la empresa
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Se debe tener en cuenta que esta aplicacion soporta los registros de todas la
Comunidades Auténomas excepto los de Catalufia, La Rioja, Madrid y Andalucia que
tienen sus propias aplicaciones. Se puede acceder a las aplicaciones de esas
Comunidades Autbnomas desde este combo pero esta guia de usuario no se refiere a
ellas.

2.- Seleccién de certificado digital.

Una vez que hemos elegido la provincia del REGISTRO de la comunidad autbnoma
apropiada, el sistema solicita el certificado digital del usuario.
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Aceptado el certificado digital se muestra la pagina inicial del usuario representante de

empresas:

3.- Seleccionar opcion.

En esta pagina debemos seleccionar la opcion: “Inscripcion empresa” en el apartado

de: Solicitudes.

Solicitudes

Inscripcidn empresa

Inscripcidn empresa desplazada

Modificacion datos empresa

Cancelacion empresa

[lis barradares

4.- Cumplimentar el formulario.

La solicitud consta de un formulario por pasos, que son los siguientes:
- Datos de la empresa
- Datos del apoderado
- Datos para la notificaciéon
- Documentos adjuntos y Firma Digital

Al seleccionar esta opcidn nos aparece el formulario para cumplimentar la solicitud de
inscripcién que consta de los siguientes apartados:
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A) Datos de la empresa solicitante

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

* Nombre o razon social: Empresa de Prueba
* Domicilio: Domicilic |
* Provincia: ALBACETE L

* Localidad: Z W

* Tipo ldentificador CIF w

* N° Identificador: 236557458

ra| [l =
B
=]
h=3
=}
=]
-
=]

* Codigo postal: 000

* Correo electrénico: correo@comeo.es |
* Confime Comreo electrdnico: correa@caomreo.es |

** Codigo de Cotizacién Principal: 0109400000

* CNAE:

| 43 - Actividades de construccién especializada ~

Este apartado incluye los siguientes datos:

Nombre o razén social de la empresa (Texto de hasta 200 caracteres)
Domicilio de la empresa (Texto de hasta 200 caracteres)
Pais (En esta opcion siempre Espafia)

Provincia (Se debe seleccionar alguna de la que corresponden al registro en el
gue nos encontramos)

Localidad (Se debe seleccionar alguna de las que aparecen en el combo)

Tipo de documento (Los tipos de documento de identificacion de una empresa
son: CIF, NIF , NIE o Pasaporte)

Numero de documento de identificacion de la empresa (CIF, NIF, o NIE de la
empresa. El sistema comprobaréa si ese dato corresponde a un CIF, NIF o NIE
vélido).

Cédigo Postal (Campo de cinco digitos numéricos, los dos primeros
correspondientes a un cédigo provincial).

Correo electronico (Correo electrénico donde se deseen recibir los “avisos” que
automaticamente envia el sistema REA. Por ejemplo la comunicacion de que la
inscripcién ha sido aceptada)

Confirmacion del correo electrénico (Se pide la confirmacién del texto del correo
electronico para evitar posibles errores de cumplimentacion).

Cdédigo Cuenta de Cotizacion de la empresa. Debe ser un CCC valido, excepto
para las Sociedades Cooperativas cuyo NIF comiencen con la letra F, que
podran dejarlo en blanco.

CNAE de la empresa. (Este dato se puede cumplimentar con 2, 3, 4 o 5 digitos.
Por defecto aparece el CNAE a 2 digitos correspondiente a Construccion, pero
se puede cambiar pulsando en el combo y también se puede obtener la lista
desplegable para ampliar el nimero de digitos pulsando en el botén de
“Subtipos”
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B).- Caracteristicas generales de la empresa solicitante.

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA EMPRESA SOLICITANTE

* Dezcripoion general de la
actividad detallada a
realizar en obras de
construccidn:

* Dezcripoion de s
organizacion productiva
HUE posee:

* Relacion de medios
matetiales que dizpone
para ello (locales,
instalaciones, equipos de
trabajo, etc.x

* Dezcripoion de los
medios personales gue
dizpone (plartila actual,
NUMera por ocUpaciones y
niveles de cualificacion
profesional):

Completar

Completar

Completar

Se compone de cuatro campos de texto libre para cumplimentar las caracteristicas

de la empresa.
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C).- Caracteristicas preventivas de la empresa solicitante.

CARACTERISTICAS PREVENTIVAS DE LA EMPRESA SOLICITANTE
* Organizacion de la empresa en materia de prevencion
Servicio de prevencion propio
|:| Servicio de prevencidn mancomunado
Recursos propios:

D Trabajadaries designadoizs

|:| Azuncion perzonal por el empresario

Recurzoz ajenos: |:| Serviciodz de prevencian ajenols

Formacion preventiva de sus recursos humanos

Ezpecificar los niveles de formacian en prevencion de riesgos lahorsles de sus recurzos humanos:

Completar
* Directivos (Indicando por
ArUp0S e ooupacion
habitual su nivel formativa);

Completar

* Operarios de obra
(Indlicando por grupos de
acupacion habitual su nivel
farmativa):

- En este apartado se indicaran en primer lugar el o los sistemas de organizacion
preventiva de los que dispone la empresa, pueden ser uno o varios.

- Luego existen dos campos de texto libre para exponer los niveles de formacion
en prevision de riegos de los recursos humanos de la empresa.

D).- Datos del solicitante.

DATOS DEL SOLICITANTE

N® identificador:
Nombre:
Apelido1:
Apelido2:

- En este apartado aparecen ya cumplimentados los datos del solicitante,
obtenidos del usuario que ha accedido al sistema.

Llegados a este punto se solicita si el emisor de esta solicitud actia como
representante o como empresario. Si se indica que actia como representante de la
empresa se le solicitara la acreditacion de esa representacion, en caso contrario no se
solicitara que acredite esa representacion.
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£COMO ACTUA USTED?

Indicgue =i actda en nombre propio o como represertante de la empress.
@' Como representante de la empresa

O Como empresario

Una vez seleccionado esta opcién el formulario presenta dos botones: uno para
GUARDAR y otro para CONTINUAR. El botén guardar permite generar un borrador que
se almacena en el sistema y que el usuario puede recuperar en otro momento Si
interrumpe el proceso de cumplimentacién del formulario de solicitud.

Al pulsar GUARDAR el sistema asigna un identificador a ese borrador para facilitar
su posterior localizacion.

ID Borrador: 656997867011982102

Para recuperar estos borradores ver la Guia de Usuario de la opcion del Menu: “MIS
BORRADORES”.

Si pulsamos el botén CONTINUAR se continGa con el proceso de cumplimentacion
del formulario de solicitud.

Si se selecciona que se actla como representante de la empresa aparecera la
pagina con el apartado para acreditar esa representacion.
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E).- Datos del apoderado ante el registro de empresas.

Empresa = [Apoderamiento] = Motificacion = Datos Adjuntos = Firma Digital

DATOS DEL APODERADO ANTE EL REGISTRO DE EMPRESAS

Congigne loz datoes identificativoz del apoderado. E=te zolo podra =er una perzona fizica

* Tipo identificador NIF  |»

* N® ldentificader

El apoderado da su cansentimiento para el tratamiento automatizado de sus datos personales, a los exclusivos efectos de los

tramites, actos y actuaciones objeto de 12 representacidn, de acuerdo con la Ley Organica 1501999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de
Datos de Caracter Personal.

APODERAMIENTOS AMBITO, PERIODO DE VIGENCIA ¥ CLASES DE REPRESENTANTES APODERADOS

El apoderado estd autorizado a realizar por via telemética de los ziguisntes actos, tramites v actuaciones ante el Registro de Empresas Acreditadas:

* AMBITQ DEL ® GENERAL.

D Cualguier acto, tramite y actuacion telematica ante el Registro de Emprezas
APODERAMIENTO

) PARCIAL. Acreditadag, incluida la realizacion de declaraciones.

Periodo de vigencia del apoderamiento. En £l cazo de no introducir la fecha de fin de la autorizacion el plazo del
apoderamiento =& conziderara fimitado.
* PERIODO DE WIGENCILA. *Fecha de Inicio

Fecha Fin ]
*TIPOS DE ® Reprezentante legal. &) Ezeritura de constitucién de la zociedad.
REFLEERL "‘2 E O Representante
APODERADOS. T 0 Documento piblico de =u nombramiento de carge o administrador.

** Dg acuerdo con el Articulo 32.4 de la ley 30/92, de 26 de naviembre. “La falta o insuficiente acreditacidn de 13 representacian no
impedira que se tenga por realizado el acto de que se trate, siempre que se aporte aquella o 5e subsane el defecto dentro del plazo de
diez dias que debera conceder al efecto el drgano administrativo, o de un plazo superior cuando las circustancias del caso asilo
requieran.

Wolwver Guardar Continuar

‘Campo obligatorio

En primer lugar se deben indicar los datos identificativos del apoderado de la
empresa: tipo (NIF, NIE o Pasaporte) y numero de documento de identificacion. Se
debe tener en cuenta que si este dato no coincide con el NIF, NIE o Pasaporte del
certificado digital del usuario que esta cumplimentando el formulario de solicitud no
podra completar el envio de la solicitud, deberd guardarlo como borrador para que
posteriormente el apoderado aqui indicado lo emita y firme.

Para ver como este apoderado puede recuperar estos borradores ver la Guia de
Usuario de la opcién del Menu: “MIS BORRADORES”.

A continuacién se debe cumplimentar el formulario del APODERAMIENTO con una
serie de datos que se deben extraer del poder notarial correspondiente. Este formulario
es interactivo y en funciéon de la opcién seleccionada se despliegan los datos
necesarios.

Los botones activos en esta pagina son:
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Walver auardar Continuar

- VOLVER, para volver a la pagina anterior (También se puede ir directamente a
una péagina determinada del formulario usando la barra de navegacién que se
encuentra en la parte superior de cada pagina)

- GUARDAR, para guardar en el borrador los datos cumplimentados hasta el
momento.

-  CONTINUAR, para continuar rellenando los datos del formulario.

Al pulsar CONTINUAR aparece el apartado para indicar el método de notificacién
que se prefiere. Por defecto aparece la comunicacion telemética a través de correo
electrénico que es la recomendada.

Guia para empresas — Solicitud de Inscripcion 9



Registro de Empresas Acreditadas

F).- Datos necesarios para notificaciones y comunicacién.

DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

Indigue en cudl de los siguientes carrreos electrdnicos prefiere recikir los avisos
@' Corren electrdnico indicado en el apartado "datos de solictud de la empresa"

) & Blectrénico: O Correo electrdnico del apodsradn
Medio de
O Fax:

notificacidn elegido:
O Correo Postal:

Corren electronico: |

Confirme Correo electranico: |

D Acepta la recepcion por represertacian v da su consentimiento al tratamierto automatizaco
de zuz datos, de scuerdo con el Articulo 6 de la Ley Organica 1571999, de proteccion de datos
e cardcter personal.

¢ QUE QUIERE USTED HACER?

O Finalizar el procesa vy firmar la solictud *

O Guardar la solicitud v salir
= 5§ seleccinna *Finglizar el procese § firmar 13 selicivd™ pedrad sequir guardande los dakfes er ur Borrader, gere mo 52 guardaran los fckeres adjunfos
i los dafes progios de 12 firma

Wiolwer Guardar Contirar

Los posibles métodos para recibir las notificaciones son los siguientes:

- Teleméatica. Por correo electrénico con dos posibles opciones: al correo
electrénico indicado para la empresa o al del apoderado que se indica
expresamente en este apartado (con confirmacion para evitar errores).

DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

Indigue en cudl de los siguientes corrrens electronicos prefiere recibiv loz avisos
@ Corren electronico indicado en el apartado "datos de solicitud de la empresa”

: ® Electrénicn: ) Corren electrinico del apoderaco
hedio de
O Fam

niatificacidn elegido: Corren electronico:;
O Corren Postal

Confirme Correo electrdnico:

D Arcepta la recepoion por representacion v da su consentimiento al tratamiento automatizado
de sus datos, de acuerdo con el Ariculo B de la Ley Croanica 1371999, de proteccion de datos
de caracter personal.

- Fax. Al seleccionar esta opcion se despliega el campo para indicar el Fax.
DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

O Electrénica:
Medio de
@ Fax Fa:

notificacion elegido:
O Correo Postal

Guia para empresas — Solicitud de Inscripcion 10
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- Por correo postal. Al seleccionar esta opcién se despliegan los datos de la
direccién postal: Direccion, Provincia, municipio y codigo postal.

DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACIONES

Indicjue en cudl de 1o siguisntes prefiere recibir 102 avisos
O Direccion postal de la empresa

O Electrénico: @' Ctra direccion postal: Siha seleccionado esta casilla, rellene el siguiente formulario

Medio de
O Fa:

natificacion elegido: Direccidn;
@ carreo Postal:

Provincia: Selecoione una provincla | v
LocalidadMunicipio; | Seleccione una localidad |+

Codigo postal:

Se recomienda como procedimiento de notificacion el telemético porque es
automatico y mas inmediato. Por fax o correo postal requiere la intervencion manual de
un funcionario y estas notificaciones se pueden demorar algun tiempo.

Llegados a este punto se debe tomar la decisiébn de continuar con el proceso de
envio o guardar la solicitud y SALIR.

£ QUE QUIERE USTED HACER?

O Finalizar el procesa vy firmar la solictud *

O Guardar ks salicitud v salir

* 5§ selecociona *Finalizar el proceseo y firmar 12 solicifud® podrd sequir guardande los datfos en wr Borrador, pero mo 56 guardaran fos ficheras adjunios

i los oafos grogios oe 12 fireea
Guardar Cartiriar

Si el usuario que estad completando el formulario no es el apoderado que lo debe
firmar debe elegir la opcién de “Guardar la solicitud y salir”, en caso contrario puede
continuar para “Finalizar el proceso y firmar la solicitud”.

Si se elige CONTINUAR, en este momento el sistema valida la informacion
introducida y si detecta algun error lo muestra con un texto (en color rojo) asociado a
cada dato.

Nota: Se debe tener en cuenta que a partir de este momento se salta del modo
“borrador” al proceso de “firma” por lo que aunque se vuelva hacia atras, a las paginas
iniciales, ya no habra posibilidad de guardar los posibles cambios introducidos. De igual
forma una vez rebasado este punto el identificador del apoderado debera coincidir con
el del usuario que tiene abierta la sesion.
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*CRAE:

| 45 - Construccidn

|

Subtipoz Lirnpiar

CARACTERISTICAS GENERALES DE LA EMPRESA SOLICITANTE

* Descripcion general de la
actividad detallada a
reslizar en obras de
construccion:

* Descripcion de la
organizacion productiva
ouE posee:

* Relacion de medios
materiales que dispone
para ello (locales,
instalaciones, equipos de
trabajo, etc .

El campo no puede estar vacio

-

Completar

Cowp letar

No se permite continuar el proceso hasta que todos los datos estén
cumplimentados correctamente.

Cuando todos los datos estan correctamente cumplimentados aparece la pagina
para adjuntar los documentos que acompafan a la solicitud y firmar la solicitud de

inscripcion.

Guia para empresas — Solicitud de Inscripcion
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G).- Relacion de documentos que acompafian a la solicitud.

Empresa = Apoderamiento = Notificacion = [Datos Adjuntos] = Firma Digital

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPARAN A LA SOLICITUD

Certificados acreditativoz de la formacidn preventiva de los trabajadores/directives

Examinar...
* Documentos:

Acta de constitucion del servicio preventiva prapio

Examinar...

* Solo 5 admiten documentos PDF. El tamario maximo del conjunto de todos ellos no puede exceder de 5 Mbs.

Wolwer Continuar

Solo se admiten documentos en formato PDF y el tamafio maximo del conjunto de
todos ellos no debe exceder de 5Mb.

Siempre de debe adjuntar el documento correspondiente a: “Certificados
acreditativos de la formacién preventiva de (especificar n°)..... trabajadores/directivos”.

Y elllos correspondiente/s a la “Organizacion de la empresa en materia de
prevencion” seleccionado/s en el apartado C.

Estos archivos adjuntos no se guardan en el borrador. También se pierden si se
decide salir de la secuencia normal del proceso de envio y firma del documento. Si esto
se produce habria que volver a adjuntarlos. Esto es debido a que la ubicacién de esos
archivos puede variar si el usuario lo decide y daria problemas a la hora de firmar el
envio.

Una vez adjuntados todos y cada uno de los documentos necesarios al pulsar el
botén CONTINUAR se entra en el proceso de firma de la solicitud de inscripcion.
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H).- Relacion de documentos que se acompafan y firma de la solicitud.

Empresa > Apoderamiento = Notificacion = [Firma Digital]

DATOS DE LA EMPRESA SOLICITANTE

Nombre o razdn social:
Domicilio:

Pais:

Provincia:

Localidad.

Tipo identificador

N® identificador:
Cédige postal:

Correo electronico:

Codigo de Cotizacion Principal:

CNAE:

Empresa de Prueba
Domicilio

724 - ESPARA

A CORURA

ARES

CIF

JOT8E0807

10236
sgpd-ill4@meyss.es
01094000000

43 - Actividades de construccion especializada

DATOS DEL SOLICITANTE

Tipo identificador
N® identificador:
Nombre:
Apellidot:

Apellido2:
RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPAFRAN A LA SOLICITUD

Certificados acreditativos de la formacién preventiva de los trabajadores/directivos

,—| Examinar

Acta de constitucion del servicio preventivo propio

e

* Documentos:

Actals de d ion de elflos tr: les

,—| Examinar

* Solo se admiten documentos PDF. El tamafio maximo del conjunto de todos ellos no puede exceder de 5 Mbs.

y actuando en nombre y representacion de la empresa cuyos datos constan en el formulario, comparece ante el Registro de Empresas Acreditadas de sector de la construccion
indicado.

DECLARA:

1. Que la empresa cuyos datos arriba figuran no esta adscrita en otro Registro de Empresas Acreditadas y tiene intencidn de realizar actividades incluidas en el ambito de
aplicacién de la Ley 32/2006, de 13 de octubre, reguladora de la subcontratacidn en el Sector de la Construccidn, e intervenir en el proceso de subcontratacién en obras de
construccidn situadas en el territorio.

Cue dicha empresa cumple con todos los requisitos establecidos a los apartados 1y 2.a) del articulo 4 de |a citada Ley 32/2006 v, por tanto, posee una organizacidn productiva
propia, cuenta con los medios materiales y personales necesarios, que se compromete a utilizar en las obras cuya ejecucidn contrate, asumiendo los riesgos, obligaciones y
responsabilidades correspondientes y ejerciendo directamente sus facultades de organizacion y direccidn de los trabajos en las obras; gue dispone de recursos humanos, en
su nivel directivo y productivo, que cuentan con la formacidn necesaria en prevencion de riesgos laborales, y de una organizacidn preventiva adecuada a la legislacidn vigente; y
que se compromete a mantener dichos requisitos durante el ejercicio de la actividad.

ra

3. Que, a estos efectos, son ciertos l0s datos consignados en |as cuatro hojas que consta la solicitud y auténticos los documentos acreditativos que se adjuntan a la misma.

4. Aceptay solicita a la autoridad laboral que tenga por presente esta solicitud, con los documentos que se acompafian, y resuelva otorgar LA INSCRIPCION de esta empresa en
el Reqgistro de Empresas Acreditadas para actuar en el sector de la construccidn.

El plazo maximo para practicar la inscripcion o para resolver su denegacidon es de quince dias, contados a partir de la entrada de la solicitud en el registro del drgano competente para
su tramitacion, notificandose en los diez dias siguientes.

PROTECCION DE DATOS - Alos efectos previstos en el articulo 5 de |a ley Organica 15/1999, de 13 de diciembre, de Proteccidn de Datos de Cardcter Personal, se le informa de que

los datos consignados en el apartado "datos de la empresa solicitante” (pdg. 1) serdn incorporados a un Registro de consulta plblica. Respecto de los citados datos podran ejercitar
los derechos de acceso, rectificacion y cancelacidn, en los términos previstos en la indicada ley Organica 15/1999

Firma Digital

Al pulsar el botdn Firmar, aparecera un cuadro de didlogo para que seleccione el certifica ‘con el cual desea firmar la informacion que ha cumplimentado en el formulario.

Firmar =r

S6lo se admiten documentos en formato PDF y el tamafio maximo del conjunto de
todos ellos no debe exceder de 5Mb.
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Siempre de debe adjuntar el documento correspondiente a: “Certificados
acreditativos de la formacién preventiva de (especificar n°)..... trabajadores/directivos”.

Y elllos correspondiente/s a la “Organizacion de la empresa en materia de
prevencion” seleccionado/s en el apartado C.

Estos archivos adjuntos no se guardan en el borrador. También se pierden si se
decide salir de la secuencia normal del proceso de envio y firma del documento. Si esto
se produce habria que volver a adjuntarlos. Esto es debido a que la ubicaciéon de esos
archivos puede variar si el usuario lo decide y daria problemas a la hora de firmar el
envio.

Se puede firmar con cualquier certificado valido para el sistema que pertenezca a la
misma persona que esta efectuando la operacion.

Cuando pulse el botén Firmar, aparecera un cuadro de dialogo para que seleccione
el certificado digital con el que quiere firmar la solicitud y la documentacion adjuntada.

Dislogo de Seguridad
Seleccione un certificado (:J 1] 0
~
—
@
W
Aceptar Cancelar

Al ACEPTAR esta operacion se produce la solicitud de inscripciéon la cual es
confirmada por la siguiente pagina:
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La solicitud de Inscripcién ha sido generada correctamente y puede descargarse el resguardo aqui.
INFORMACION SOBRE EL RESGUARDO

Nimero de expedleme:

Localizador de la solicitud: [120176192514433217

Resguardo de la solicitud: Descargar Resguardo

Fechay hora de la presentacion electrénica: 18M0/2016 11:27:25

« Esuna copia autenticada del documento presentado electrénicamente, conforme a lo dispuesto en el articulo 253 de la Ley 11/2007, de 22 de junio, de acceso electrénico de
los ciudadanos a los Semvicios Publicos.

Tiene el valor de recibo de presentacién a efectos de lo dispuesto en la normativa autondmica en vigor sobre la materia, y en el articulo 6 3 del Real Decreto 772/1999, de 7 de
mayo.

» Puede serimpreso o archivado informaticamente por el interesado. Se recomienda el archivo del mismo.
INFORMACION IMPORTANTE SOBRE EL PROCEDIMIENTO DE INSCRIPCION EN EL REA.
Plazo de resolucidn y notificacidn: 25 dias habiles™
Informacidn adicional:

« INSCRIPCION: Si la solicitud de inscripcidn redne los requisitos previstos en la normativa en vigor, la Autoridad Laboral competente inscribird la empresa contratista o
subcontratista en el REA y le asignara una clave individualizada de identificacion registral, (inica para cada empresa y valida en todo el territorio nacional. Una vez generado el
Nimero REA el interesado recibird un aviso electrénico que le informara de que ya puede presentar ante el REA la solicitud del cerificado que acredite la inscripcion de la
empresa. Articulo 5.2 Real Decreto 1109/2007, de 24 de agosto, por el que se desarrolla la Ley 32/2006, de 18 de octubre, reguladora de la subcontratacidn en el Sector de la
Construccién.

SUBSANACION: Sila solicitud no reuniera los datos y documentos requeridos por la normativa o si no se acreditara la representacion por cualquier medio admitido en Derecho,
se requerira al solicitante para que, en el plazo de diez dias, proceda a la oportuna subsanacion, advitiéndole de que, si asi no lo hiciera, se le tendrd por desistido de su
peticidn, previa resolucién dictada al efeclo. (Sila normativa de la Comunidad Autdnoma en materia de Regisiro de Empresas Acreditadas asi lo dispone, quedara suspendido
el plazo previsto para el procedimiento de inscripcion, de acuerdo con lo dispuesto en el articulo 42 5 a. de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre )

RESOLUCION DENEGATORIA DE LA INSCRIPCION: Sélo podré denegarse la inscripcidn en el Registro sila solicitud o la declaracién aneja no reunieran los datos o no
acompariaran los documentos exigidos por la normativa aplicable. En estos casos, la autoridad laboral dictard resolucidn denegatoria de la inscripcion en el plazo de quince
dias habiles desde la entrada de la solicitud en el registro del drgano competente para su tramitacidn, notificdndolo en los diez dias siguientes.

* A los efectos del computo de los plazos, la entrada en el REA de solicitudes, escritos y comunicaciones en un dia inhabil se entendera efectuada el primer dia habil siguiente. En
cumplimiento del articulo 48.7 de la Ley 30/1992, de 26 de noviembre, el calendario de dias inhabiles a efectos de este registro electrdnico serd el que se determina para cada afio por
el Ministerio de Administraciones Publicas. Ver www.060.es

Que nos da la informacion del resguardo (N° de Expediente, Localizador asignado a
la solicitud y fecha y hora de la misma) y nos permite imprimir dicho resguardo en
formato PDF pinchando en la opcién: i Descargar Resguardo
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).- Impresién del resguardo de la solicitud

INSTRUCCIONES DE CUMPLIMENTACION DE LA SOLICITUD

Debera aportarse la siguiente documentacion, segun proceda:

(1) Cuando se actie mediante representacion: escritura de poder notarial que habilite al firmante para la
presentacion de esta Declaracién o acreditacion de la voluntad del declarante por cualquier medio
admitido a Derecho. En el caso de empresas no establecidas en Espafia sera valida la remision de
copia.

(2) La empresa debe ratificar que los medios materiales y humanos que se detallan en los apartados
commespondientes estan adecuadamente organizados vy estructurados, siendo suficientes para la
ejecucion de los encargos comprometidos.

(2

o

Debera aportarse la documentacion acreditativa de la organizacion preventiva de la empresa: acta de
designacién suscrita por la empresa y elflos trabajadorfes designadols; acta de constitucion del servicio
de prevencion propio; acta de constitucion del servicio de prevencién mancomunade y de adhesion al
mismo de la empresa; concierto o conciertos formalizados con entidades especializadas acreditadas al
efecto.

{4) Deberan adjuntarse los correspondientes certificados acreditativos de la formacién.

RELACION DE DOCUMENTOS QUE SE ACOMPANAN A LA SOLICITUD

Datos sobre el documento de acreditacion del apoderamiento.

Certificados acreditativos de la formacion preventiva de los trabajadores/directivos.

Actals de designacion de elllos trabajador/es designadols.

Acta de consfitucion del servicio de prevencion propio.

Acta de constitucion/Adhesion de la empresa al servicio de prevencion mancomunado.

Documento de asuncién personal por el empresario.

X O 0O B O B R

Concierto o conciertos formalizados con entidades especializadas acreditadas como servicios de
prevencién ajenos.

El plazo maximo para practicar la inscripcién o para resolver su denegacion es de quince dias, contados a
partir de la entrada de la solicitud en el registro del érgano competente para su tramitacion, notificandose en
los diez dias siguientes. Transcurmndo este plazo sin que haya recaido resolucion denegatoria, podra
solicitarse certificacion relativa a la inscripcion de la empresa en el Registro.

PROTECCION DE DATOS - A los efectos previstos en el articulo 5 de la Ley Organica 15/1999, de 13 de
diciembre, de Proteccion de Datos de Caracter Personal, se le informa de que los dates consignados en el
apartado “datos de la empresa solicitante” (pag. 1) seran incorporados a un Registro de consulta puablica.
Respecto de los citados datos podra ejercitar los derechos de acceso, rectificacion y cancelacién, en los
terminos previstos en la indicada Ley Organica 15/1999.

{Espacio reservado para la Administracion)
Localizador: 120176192514433217

Expediente: 2210
Datos para la notificacion{Correo electronico):

4/4
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Con la impresion de este resguardo termina el proceso de solicitud.
Al firmar la solicitud, el sistema realiza automaticamente las siguientes operaciones:

- Da de altala empresa en el registro en estado “No inscrita”

- Genera un expediente para dicha empresa cuyo numero se indica en la pagina
de confirmacion de la operacion.

- Asigna un localizador a la solicitud de inscripcion
- Genera un trdmite de inscripciéon en estado “Pendiente”

- Genera en el tramite el primer apunte correspondiente a la solicitud de
inscripcion.

Esta solicitud le llega a la Autoridad Laboral competente que debe resolverla en el
plazo legal establecido.

La Autoridad Laboral puede realizar las siguientes operaciones:

- Aceptar la solicitud. En este caso la empresa recibira una AVISO de la
aplicacion REA indicandole ese hecho. Los avisos son enviados por correo
electrénico al correo electronico indicado en el epigrafe A): Datos de la empresa
solicitante.

- Solicitar la subsanacion de defectos en la solicitud. En este caso el
apoderado o empresario recibira una Notificacion oficial por el procedimiento
elegido en el apartado: D)
DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACION

- Denegar la solicitud. Si la Autoridad Laboral considera la solicitud
improcedente puede denegarla. En este caso el apoderado o empresario recibira
una Notificacion oficial por el procedimiento elegido en el apartado: D)
DATOS NECESARIOS PARA NOTIFICACIONES Y COMUNICACION

Los usuarios que emiten las solicitudes también pueden consultar la situacion en
gue se encuentran las mismas entrando en la opcién de la aplicaciéon “Gestién de
tramites”. (Ver la guia de usuario correspondiente a esta opcion)
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